中山大学博士后退站会知

各有关单位：

我校            （学院/附属医院）博士后科研流动站         （姓名），职工号：      ，已退站，请给予办理离校手续。 

 中山大学人力资源管理处                             
                                                  年    月    日

	单　位
	办理地点
	办理事项
	经办人签名/盖章

	博士后工作

负责老师
	所在院系/单位/附属医院
	签署意见
	

	合作导师
	
	签署意见
	

	党务秘书
	
	转移组织关系
	

	财务处
	南校园中山楼228
	财务结算
	

	大学服务中心
	南校：中山楼二期1楼

北校：研究生楼A座2楼

东校：行政楼B座103

珠海：瀚林1号楼A101
深圳：逸仙楼104
	校园卡

有关手续
	

	校工会
	南校园280栋校工会101
	工会关系转出
	

	保卫处
	南校：东北区303栋 

北校：保卫办楼（保健科旁）

珠海：瀚林1号

深圳：逸仙楼105
	了解户口转出
	

	科学研究院
	南校园中山楼3楼北侧
	科研项目

有关手续
	

	先进技术研究院
	南校园336栋205室
	科研项目

有关手续
	□无项目，本人签名：

□已办理科研项目事宜，先进院经办人：          
               

	人文社会科学处
	中山楼一期409室
	科研项目

有关手续

（仅文科院系人员办理）
	

	实验动物中心
	北校:生工楼6楼

东校:兰园4号实验动物中心楼212室

深圳:医学园3号楼E1座112室
	结清所在课题组实验费
	□无课题，本人签名

□有课题，已办理结清手续

经办人签名/盖章

             

	设备与实验室管理处
	南校园415栋3楼
	清还借用设备
	

	政府采购与招投标管理中心
	南校园415栋316
	完成小额采购全流程（网上竞价和实验材料采购）
	

	国际合作与交流处
	南校园中山楼4楼
	注销因公护照
	

	公费医疗办公室
	南校园第三教学楼1楼
	结清医疗关系（如有）
	

	图书馆
	各校园图书馆
	清还借书
	

	总务部
	南校：415栋209

珠海：瀚林1号楼A206
深圳：逸仙楼610
	退房相关手续
	

	建设银行 
	1.建设银行销卡电话：400-820-0588；

2.如有公务卡，电话销卡后，到建设银行现场确认：南校园蒲园区634号首层/南校园逸夫楼一楼

（有公务卡的需要取消，无公务卡的对应打√，并签名）
	取消公务卡
	□无公务卡  本人签名：                

□有公务卡，已销卡。建设银行工作人员签名/盖章：  
              

	人力资源管理处
	人事服务中心
	南校园：中山楼323
	交回此表
	


温馨提示：此会知请双面打印后直接前往各部门办理，离校手续应在距离中国博士后系统广东省人社厅审批通过后30天内办理完毕，并交回学校人力资源管理处。逾期未交回者，学校人力资源管理处自动在人力资源管理系统处理成离职。

离职证明在办理完成并交回此会知1个工作日后，前往USC大学服务中心机器自助打印。

