干 部 任 免 审 批 表(后附样板和填写说明)
	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月

(    岁)
	
	照  片

	民 族
	
	籍 贯
	
	出生地
	
	

	入 党

时 间
	
	参加工作时间
	
	健康状况
	
	

	专业技术职务
	
	熟悉专业

有何专长
	
	

	学 历

学 位
	全日制教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	
	在  职

教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	现任职务
	

	拟任职务
	

	拟免职务
	

	简

历
	


	奖

惩

情

况
	

	年核

度结

考果
	

	任

免

理

由
	

	主

要

家

庭

成

员

及

社

会

关

系
	称谓
	姓  名
	出生
年月
	政治

面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	呈报

单位
审核情况
	经审核，以上所填信息准确无误。
审核人签名：
	呈报

单位
意见

	主管领导签名：
（盖章）

年  月  日

	审批机关意见
	    （盖章）

年  月  日
	行政机关任免意见
	（盖章）

年  月  日


附：干部任免审批表填写样板

（标题为小二号宋体，正文格式为仿宋—GB2312小四号字体，请不要修改格式）
	姓 名
	×××
	性 别
	男
	出生年月

(  岁)
	1966.11
	请交一张小一寸彩色近照给校组织部

	民 族
	汉族
	籍 贯
	山东××

(写到县)
	出生地
	广东××

（写到县）
	

	入 党

时 间
	1983.05
	参加工作时间
	1988.07
	健康状况
	健康
	

	专业技术职务
	教授

(或其他专业技术职务）
	熟悉专业

有何专长
	××××××
	

	学 历

学 位
	全日制
教  育
	本科

XX学士（写明学位类别）
	毕业院校系及专业
	××大学××系××专业

	
	在  职

教  育
	研究生

文学博士
	毕业院校系及专业
	××大学××系××专业

	现任职务
	中山大学××××××（写明学校、学院、职务）

	拟任职务
	中山大学××××××（写明学校、学院、职务）

	拟免职务
	

	简

历
	（注：简历从大、中专院校学习时填起，“工作、学习”经历有交叉的，按时间先后顺序填写，不要分开经历填，时间一律写到月份，前后时间要衔接上。在职培训、出国学习工作的，三个月以上才需填写，日期格式为“XXXX.0X”，请勿用“XXXX年0X月”的格式，月份统一使用两位数表达）

1983.09－1987.07  ×××大学×××系×××专业本科生

1987.09－1990.08  ×××大学×××硕士研究生

1990.08－1994.12  中山大学××学院×系教师（1992.08讲师，1994.12副科长）
1994.12－2000.06  中山大学××学院××系副主任（1995.09－1998.06  在职攻读××大学××专业博士研究生，1999.04－2000.08××国×××大学访问学者）
（注：在国外学习工作的学校单位名称应翻译成中文）
（任副科、科员时间请特别注明）

2000.06－2002.10  中山大学××学院××系主任（2001.06晋升教授）
2002.10－现在     中山大学××学院副院长


	奖

惩

情

况
	（注：此栏填写获奖年份和奖项名称，一般填校级及以上奖项[含科研奖项]，年度考核优秀、入选×××人才计划等不属获奖项目。另：请将获奖证书或奖状复印件送人力资源管理处以便归入个人档案）

	年核

度结

考果
	（注：一般填写近三年的考核结果，如：2011、2012两年年度考核均为优秀；2013年年度考核结果合格。）说明：2013年及以前的年度考核档次分优秀、称职、基本称职、不称职；2014年起的年度考核结果分优秀、合格、基本合格、不合格。

	任

免

理

由
	工作需要(任免理由一般为“工作需要”)

	主

要

家

庭

成

员

及

社

会

关

系
	称谓
	姓  名
	出生
年月
	政治

面貌
	工作单位及职务

	
	妻子/丈夫
	×××
	1976.02
	中共党员
	×××医院主任医师

	
	儿子
	×××
	1998.10
	共青团员
	××市××中学学生

	
	父亲
	×××
	1938.10
	九三社员
	××省×市××单位干部（已离休）

	
	母亲
	×××
	1940.02
	
	××省×市××单位工人（已退休）

	
	岳父/公公
	×××
	1939.07
	
	××省××县农民（已故）

	
	岳母/婆婆
	×××
	1941.06
	(群众不用填)
	家庭妇女

	
	注：家庭成员一般填写配偶、子女、父母、配偶父母等（未婚者可填上兄弟姐妹等家庭主要成员）。政治面貌栏如为群众可不填。

	呈报

单位
审核情况
	经审核，以上所填信息准确无误。
（注：单位指定专人负责通过查阅档案及与本人核对等方式确认以上信息准确性并签名。）
审核人签名：
	呈报

单位
意见
	（注：一般填写“同意任职”/“同意免职”的意见，单位领导签字，盖章为单位公章或二级党委公章）
主管领导签名：
（盖章）

年  月  日

	审批机关意见
	（各单位（含院系及机关）均不用填写此栏，不用盖章）
    （盖章）

               年  月  日
	行政机关任免意见
	（各单位（含院系及机关）均不用填写此栏，不用盖章）
         （盖章）

          年  月  日


