深圳校区人才引进（入户指标）办理指引
（人力资源管理处内部梳理）


我校深圳校区教职工，可根据相应的申报条件通过引进在职人员、接收应届毕业生、引进留学回国人员等三种途径办理深圳人才引进入户手续，审批通过后按照指引办理落户。三类业务适用范围如下：
	序号
	办理方式
	适用人员
	适用条件

	1
	引进在职人员
	我校深圳校区引进的其他单位在职人员
	1．身体健康；
2．已在深圳市依法缴纳社会保险（经深圳市认定的高层次人才，且符合该类人才认定标准对应年龄条件的人员的除外）；
3．未参加国家禁止的组织及活动，无刑事犯罪记录。

	2
	接收应届毕业生
	我校深圳校区接收的内地高校应届毕业生（含择业期内）
	符合以下条件并在择业期内，且未办理过毕业生接收手续的毕业生，可申请接收：
（一）具有全日制大专以上普通高等教育学历；
（二）身体健康；
（三）未参加国家禁止的组织及活动，无刑事犯罪记录。

	3
	引进留学回国人员
	在国（境）外学习并获得学士以上学位的留学人员（包括已获得居住国永久居留权、留学国再入境资格者），或者在国（境）外高等院校、科研机构工作或学习一年以上并取得一定成果的访问学者或博士后等进修人员
	1．年龄在45周岁以下；
2．凭教育部留学服务中心学历学位认证申报。



如有海外留学背景，建议优先选择留学回国人员引进，手续最便捷。

一、深圳校区人才引进入户指引（引进在职人员）
（一）、受理范围
从其他单位引进至深圳校区工作的在职教职工，同时符合：
1. 身体健康。
2. 已在本市依法缴纳社会保险[符合《深圳市人力资源和社会保障局关于印发深圳市人才引进实施办法的通知》（深人社规〔2016〕22号第六条第一款第（一）、（二）项的除外）。
3. 未参加国家禁止的组织及活动，无刑事犯罪记录。
4. 符合深圳市在职人才引进相关条件，参照《深圳市人力资源和社会保障局关于印发深圳市人才引进实施办法的通知》（深人社规〔2016〕22号）、《深圳市人才引进综合评价分值表》。

（二）最新办理流程（一件事高效办）
1. 登录广东政务服务网，进入深圳专区→人才引进入户一件事→在职人才引进：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/index?region=440300
   
2. 信息填报
（1） 申报方式：单位申报/个人申报
·选择个人申办，由深圳直接审核；
·选择单位申办，申请人需要系统导出呈批表，彩色打印，亲笔签字，提交学校人力资源管理处办理申请加盖学校公章，由学校初审后报送深圳审核。

（2） 迁入地：光明区→新湖所；在深工作单位：中山大学·深圳
（3） 迁出地登记：填写户口簿首页右侧盖章派出所全称
（4）学习工作经历从高中填起、时间连贯，两段经历间隔不超过 180 天，待业需如实填写，1 个月以上出国经历务必填报；最后一段为中山大学・深圳（至今）
（5）农业户口须同时申请办理深圳市“农转非”
（6）社保参保身份证与现身份证号码不一致（非正常升位），请先到社保部门变更。

3.上传材料
身份证、户口本、毕业证、学历认证、《深圳市在职人才引进呈报表》（本人签字）等。
4入户体检
前往深圳市指定医院（就近：中山大学附属第七医院，深圳市光明区新湖街道圳园路628号，0755-81206913）
5. 系统秒批
材料审核通过后，入户指标信息电子化自动推送公安部门，无需发放纸质卡
6. 一站式落户：
关注 “深圳公安” 微信公众号预约办理
（1） 广东省内户籍：一站式迁移，无需回户籍地
（2） 外省户籍：支持跨省通办
7. 落校区集体户
参照《附件2.保卫处户籍服务系统教职工集体户口迁入业务操作指南》
集体户地址：深圳市光明区新湖街道公常路 66 号，户号：633211179

（三）申请材料
1. 《深圳市在职人才引进呈报表》（签字盖章后上传），选择个人申办无需该材料。
2. 毕业证 + 学历验证证明（学信网）
3. 身份证、户口本（首页 + 个人页）
4. 入户体检表
5. 婚姻及随迁子女材料（如有）
6. 以职称、技能、专利、获奖等条件申报的，按系统要求上传对应佐证材料。

二、深圳校区人才引进入户指引（接收应届毕业生）
（一）受理范围
符合以下条件并在择业期内，且未办理过毕业生接收手续的毕业生，可申请接收：
1. 具有全日制大专以上普通高等教育学历；
2. 身体健康；
3. 未参加国家禁止的组织及活动，无刑事犯罪记录。
4. 由人社部门根据《深圳市户籍迁入若干规定》（深府〔2016〕59号）及《深圳市接收普通高校应届毕业生实施办法》（深人社规〔2016〕24号）审批同意后，办理接收。

（二）最新办理流程（一件事高效办）
1. 网上申报人才引进入户一件事→接收毕业生网址：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v3/guide/114403006955832485344211102800204
2. 申报方式：单位申报/个人申报
·选择个人申办，由深圳直接审核；
·选择单位申办，申请人需要系统导出《普通高校应届毕业生接收申请表》，彩色打印，亲笔签字，提交学校人力资源管理处办理申请加盖学校公章，由学校审核后报送深圳审核。
3. 信息填报：
（1） 迁入地：光明区→新湖所；
（2） 在深工作单位：中山大学・深圳；
（3） 农业户口应优先在户籍地办理农转非；户籍地因政策限制无法办理的，落户深圳时同步完成农转非手续。
4. 办理报到证 + 户口迁移证
（1） 迁往地址：深圳市光明区新湖街道公常路 66 号
（2） 迁移原因：大（中）专学生毕业
（3） 广东省内户籍：直接一站式迁移，无需准迁证
（4） 上传材料毕业证、身份证、就业报到证
（5） 系统秒批审核通过，指标信息推送公安部门
（6） 深圳公安预约落户，一站式办结
（7）落校区集体户
参照《附件2.保卫处户籍服务系统教职工集体户口迁入业务操作指南》
集体户地址：深圳市光明区新湖街道公常路 66 号，户号：633211179

（三）申请材料
1. 《普通高校应届毕业生接收申请表》（签字盖章后上传），选择个人申办无需该材料。
2. 毕业证、身份证
3. 就业报到证（电子/纸质）
4. 户口迁移证（非深户、非广东省内户籍）
5. 学历验证证明（比对不通过需提供）


三、深圳校区人才引进入户指引（引进留学回国人员）
（一）受理范围
1. 年龄45 周岁以下；
2.在国（境）外学习并获得学士以上学位的留学人员（包括已获得居住国永久居留权、留学国再入境资格者），或者在国（境）外高等院校、科研机构工作或学习一年以上并取得一定成果的访问学者或博士后等进修人员。

（二）最新办理流程（一件事高效办）
1. 网上申报人才引进入户一件事→留学回国人员引进网址：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v3/guide/114403006955832485344211179900003
2. 申报方式：单位申报/个人申报
·选择个人申办，由深圳市直接审核；
·选择单位申办，申请人提交至学校，由学校人力资源管理处初审后报送深圳审核。
3. 上传材料身份证、户口本、教育部留服认证、婚姻及随迁材料（如有）
4. 系统秒批取消《出国留学人员资格证明》，直接以留服认证办理引进
5. 指标推送公安自动推送，无需领取纸质材料
6. 一站式落户“深圳公安” 预约，省内一站式、跨省通办，无需回老家
7. 落校区集体户
参照《附件2.保卫处户籍服务系统教职工集体户口迁入业务操作指南》
集体户地址：深圳市光明区新湖街道公常路 66 号，户号：633211179

（三）申请材料
1. 身份证件
2. 教育部留学服务中心学历学位认证书（国外学历学位认证/香港、澳门特别行政区学历学位认证书/台湾地区学历学位认证书）
3. 户口本、婚姻证明（如有）
4. 随迁配偶/子女材料（如需）
5. 访学/博士后等进修人员另需： 国（境）外学习工作成果材料（邀请函、签证、业绩材料等）
（四）补充要求
1. 所有外文证件、文书，须附正规翻译机构出具的中文翻译件；
2. 户籍信息与身份证号码不一致的，需额外提供户籍地派出所出具的证明；
3. 原户口已注销的，按公安专项要求补充材料。


四、通用事项（三类人才均适用）
（一）提醒事项
1、有意办理深圳市人才引进落户的教职工，建议在45周岁以内（不含本岁）以学历渠道申报，办理流程最简、材料更少、审批更快。
政策依据：《深圳市人才引进实施办法》（深人社规〔2016〕22号）第六条规定，本科及以上学历人员人才引进年龄上限为45周岁（不含45周岁），年满45周岁将无法通过学历通道办理入户。
2、若年满45周岁（且50周岁以下），通过专业技术职称渠道申报的，申报程序比较复杂繁琐。我校教职工职称均为深圳市以外单位评定核发，按照深人社发〔2024〕52号新政要求，市外职称实行「承诺制 + 线上核验」模式：    
1 系统可线上核验职称信息的，仅上传凭证即可网办； 
2 无法线上核验的，需本人携带职称原件及配套材料前往线下窗口现场核验，并额外提交单位出具的专业技术在岗情况报告（需OA上报校领导审批），整体材料多、办理周期更长。
补充：年满45周岁人员除职称申报路径外，经深圳市官方认定的高层次人才，可按照对应人才标准放宽年龄申报，具体遵照深圳市相关政策执行。
3、温馨提示：建议合理规划办理时间，优先选择45周岁以内学历渠道申报，减少跑腿与材料准备工作量。

（二）户口迁移重要提示
· 广东省内户籍：一站式迁移，免《准予迁入证明》《户口迁移证》
· 收到公安短信后，微信预约前往派出所直接办理入户
· 
（三）官方办理入口
人才引进入户高效办成一件事总入口：https://wsbs.sz.gov.cn/shenzhen/icity/gxbcyjs/new/yjsMore

登录后可按人员类别查看完整受理条件、流程、材料。

（四）户政办理：
人才引进审批通过、收到公安短信通知后，登录“深圳公安”微信公众号预约办理。
深圳公安微信公众号→民生→户政预约→户籍迁入，并按要求上传所需材料。
待审核通过后，本人按相关指引到深圳市光明区新湖街道便民服务中心办理落户手续，并打印新的《常住人口登记卡》。
要求：落户后务必将《常住人口登记卡》交回深圳校区保卫办。

（五）具体办理操作流程
详见附件1《深圳市人才引进业务系统操作手册》。
落户深圳校区集体户参照附件2《保卫处户籍服务系统教职工集体户口迁入业务操作指南》。
涉及调整校区补贴标准的，请复印/扫描一份交给单位人事秘书协助办理。

（六）校内咨询方式
1. 人才引进入户指标办理：
人力资源管理处人事服务中心（中山楼 323），黄老师，电话：020-84112961 
2. 深圳校区集体户落户办理：
深圳校区保卫办（深圳校区逸仙楼503室），黎老师：0755-23260060
3. 深圳公安户政咨询：0755-84465000。

（7） 相关政策链接汇总
1. 深圳市人才引进优化新政《深圳市人力资源和社会保障局关于进一步优化人才引进办理工作的通告》（深人社发〔2024〕52号）https://hrss.sz.gov.cn/gkmlpt/content/11/11929/mpost_11929933.html#1690
2. 《深圳市人力资源和社会保障局关于印发深圳市人才引进实施办法的通知》	
（深人社规〔2016〕22号）
https://hrss.sz.gov.cn/xxgk/qtxx/tzgg/content/post_2059280.html
3. 《深圳市人力资源和社会保障局关于优化人才引进服务有关事项的通知》（深人社发〔2019〕51号）
https://hrss.sz.gov.cn/xxgk/qtxx/tzgg/content/post_2048523.html
4. 人才引进入户一件事高效办总入口：https://wsbs.sz.gov.cn/shenzhen/icity/gxbcyjs/new/yjsMore
5. 在职人才引进入户办事指南：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v3/guide-combo/114403006955832485344TC110GM00101
6. 留学回国人员引进入户办事指南：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v3/guide-combo/114403006955832485344TC110GM00401
7. 应届毕业生引进入户办事指南：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v3/guide-combo/114403006955832485344TC110GM00301

（八）补充说明
为便于各学院、教职工办理深圳校区人才引进入户指标业务，人力资源管理处整理了本申办指引。本指引仅作内部办事参考，若内容与深圳市相关政府部门政策文件、官方解读不一致，均以政府部门最新要求为准；如发现政策口径不一致之处，烦请及时反馈至人力资源管理处，以便同步更新完善指引内容。感谢配合！

附件1.《深圳市人才引进业务系统操作手册》
附件2.《保卫处户籍服务系统教职工集体户口迁入业务操作指南》
